OGLOSZENIE
nr: 1110.1/16

Dyrektor

Domu Pomocy Spoteczne;j

im. Papieza Jana Pawta Il w Gorzycach
44-350 Gorzyce, ul. Boguminska 22

ogtasza nabor na wolne stanowisko urze¢dnicze

w Dziale Finansowo - ksiggowym: ksiggowa
W pelnym wymiarze czasu pracy,

planowany termin zatrudnienia — lipiec 2016r.

Wymagania niezbedne:

a) posiadanie obywatelstwa polskiego,

b) posiadanie pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie w pelni z praw
publicznych,

C) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

d) wyksztatcenie: $rednie ekonomiczne lub wyzsze ekonomiczne o profilu -
rachunkowo$¢,

e) znajomo$¢: ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ustawy
0 pomocy spotecznej,

f) umiejetnos¢ obstugi komputera,

g) co najmniej dwuletni staz pracy (w przypadku wyksztalcenia Sredniego).

Wymagania dodatkowe:

a) mile widziane do$wiadczenie w pracy w ksiggowosci w jednostce budzetowej
b) rzetelnos¢, doktadnosc, terminowo$¢, dobra organizacja pracy,

c) dyspozycyjnosc,

d) empatia dla oséb starszych i niepelnosprawnych.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

a) naliczanie comiesigcznej odptatnosci za pobyt dla kazdego mieszkanca na podstawie
decyzji administracyjnej o odptatnosci,

b) dokonywanie stosownych korekt do naliczenia odptatnosci zgodnie z ustawa o
pomocy spotecznej 1 niezwloczne rozliczenie wynikajacych z tego tytulu nadptat
1 niedoptat,

c) terminowe przygotowywanie danych do przelewow i czekow gotowkowych
odnos$nie dochodow budzetowych,

d) wykazywanie i dochodzenie zgodnie z obowiazujacymi przepisami kwot niedoptat

i zaleglosci,



e) przygotowywanie danych do sprawozdania Rb-27S miesigcznego i kwartalnego
poprzez biezace i terminowe ksiggowanie (w programie komputerowym) wszelkich
dokumentoéw odno$nie dochodéw budzetowych,

f) uzgadnianie prawidlowosci realizacji dochodéw z naliczeniem w przekroju
analitycznym,

g) dekretacja wyciagdw bankowych.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a) praca biurowa wewnatrz pomieszczenia,

b) praca siedzaca,

Cc) praca samodzielna,

d) stanowisko nie jest przystosowane do pracy na wozku inwalidzkim,

e) praca wymaga wspotpracy z systemem informatycznym powyzej 4 godzin

Informacja o wskazniku zatrudnienia niepelnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Domu Pomocy Spotecznej im. Papieza Jana
Pawta I1 w Gorzycach ~ w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz
zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych w miesiacu poprzedzajacym datg upublicznienia
ogloszenia tj. w kwietniu 2016r nie przekroczyt 6%.

Wymagane dokumenty:

a) zyciorys —curriculum vitae- z opisem przebiegu doswiadczenia zawodowego, wraz z
kserokopiami dokumentéw potwierdzajacych informacj¢ o przebiegu pracy zawodowe;j,

b) kwestionariusz osobowy,

€) oryginal lub odpis dokumentu potwierdzajacego wymagany poziom wyksztalcenia,

d) os$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo popetnione umyslne §cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe, albo dokument zawierajacy
dane w tym zakresie,

e) oswiadczenie 0 posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
Z pelni praw publicznych,

f) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub kserokopia dowodu osobistego,

g) oswiadczenie zawierajace zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji,

h) inne dokumenty potwierdzajace kwalifikacje oraz osiagnigcia zawodowe kandydata,

I) opinie o pracy badz referencje z poprzednich miejsc pracy (jezeli kandydat takowe
posiada),

J) wprzypadku osoby niepetnosprawnej, kopia dokumentu potwierdzajacego
niepelnosprawnosc.

Miejsce i termin skladania dokumentow:

Oferty z wymaganymi dokumentami kandydaci winni sktada¢ osobiscie lub droga pocztowa
w zamknigtych kopertach opisanych imieniem i nazwiskiem, adresem i telefonem kontaktowym
osoby sktadajacej z adnotacja: ,, Nabor na wolne stanowisko urzednicze w Dziale Finansowo-
ksiegowym — Kksiegowa.” W sekretariacie Domu Pomocy Spotecznej im. Papieza Jana Pawta 11 w
Gorzycach, ul. Boguminska 22, od poniedziatku do piatku w godzinach 08:00 — 14:00.

w terminie do dnia 31 maja 2016 roku.



Aplikacje, ktore wptyna po wyzej okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane, decyduje data
wptywu do sekretariatu Domu.

Niezwlocznie po przeprowadzonym naborze informacja o wyniku naboru zostanie
upowszechniona w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Wodzistawiu
Slaskim (www.bip.powiatwodzistawski.pl) oraz na tablicy informacyjnej Domu Pomocy
Spotecznej im. Papieza Jana Pawtla Il w Gorzycach przy ul. Boguminskiej 22.

Informacje dodatkowe 0 naborze mozna uzyska¢ w Domu Pomocy Spotecznej im. Papieza Jana
Pawta II w Gorzycach w Dziale Organizacyjno - prawnym i kadr pod numerem telefonu - (032)
451 13 32 wew. 333.

DYREKTOR

Ryszard Pawel Nawrocki


http://www.bip.powiatwodzisławski.pl/

